Manual de Notificacao de Alteracao de E-mail do IFC

1 — Caro usudrio, este manual ajudara vocé a configurar o aviso de alteracao do seu e-mail para os
contatos dos e-mails que sera recebido na sua conta antiga.

2 — Esta configuracdo sera realizada apenas na conta antiga, acesse sua conta de e-mail
@sombrio.ifc.edu.br, no canto superior direito clicando na engrenagem e logo ap6s em
configuracdes figura 1.

Figura 1: Tela de acesso as configuragdes do e-mail
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3 — Apds entrar nas configuragdes, clicar no menu “Geral” e rolar a tela até encontrar a opgao
“Resposta automatica de férias”, marque a opcdo “Resposta automatica de férias ativada” edite
o assunto e redija a mensagem de resposta a seus contatos informando que seu e-mail mudou,
desmarque também a op¢do “Enviar resposta apenas as pessoas que estdo nos meus contatos” para
que qualquer e-mail recebido seja notificado que sua conta mudou. A figura 2 ilustra a configuracao
de notificacao de férias.

OBS= nao se esqueca de clicar em “Salvar alteracoes”



Figura 2: Tela de configuragdo de Resposta automadtica de férias
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« Texto sem formatacde

Ola, estou te informando que este e-mail ndo sera mais utilizado em breve. Para que vocé possa
continuar a me enviar e-mails altere o cadastro do meu endereco para

"anderson.soprana@ifc.edu.br”

Agradeco a atencio e tenha um bom dia...

Enviar resposta apenas as pessoas que estao nos meus Contatos

Enviar uma resposta somente para as pessoas em Instituto Federal Catarinense Campus Santa Rosa do Sul
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