
Manual de Notificação de Alteração de E-mail do IFC

1 – Caro usuário, este manual ajudará você a configurar o aviso de alteração do seu e-mail para os
contatos dos e-mails que será recebido na sua conta antiga.

2  –  Esta  configuração  será  realizada  apenas  na  conta  antiga,  acesse  sua  conta  de  e-mail
@sombrio.ifc.edu.br,  no  canto  superior  direito  clicando  na  engrenagem  e  logo  após  em
configurações figura 1.  

3 – Após entrar nas configurações, clicar no menu “Geral” e rolar a tela até encontrar a opção
“Resposta automática de férias”, marque a opção “Resposta automática de férias ativada” edite
o assunto e redija a mensagem de resposta a seus contatos informando que seu e-mail  mudou,
desmarque também a opção “Enviar resposta apenas às pessoas que estão nos meus contatos” para
que qualquer e-mail recebido seja notificado que sua conta mudou. A figura 2 ilustra a configuração
de notificação de férias.

OBS= não se esqueça de clicar em “Salvar alterações”

Figura 1: Tela de acesso as configurações do e-mail



Figura 2: Tela de configuração de Resposta automática de férias


