Manual de Configuracao e Transferéncia de e-mails entre contas do IFC

1 — Caro usudrio, este manual ajudara vocé a configurar toda a transferéncia de e-mails entre as contas
institucionais. Para isso, vocé devera ter acesso a nova conta do @ifc.edu.br, consulte o e-mail enviado
pela TI para conferir os dados de acesso.

2 — utilizando das duas contas de e-mail siga os passos descritos a seguir para que os e-mail sejam

transferidos com sucesso.

3 — Acesse sua conta de e-mail @sombrio.ifc.edu.br, figura 1.
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Figura 1: Acesso conta de e-mail da Santa Rosa
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4 — Apos acessar a conta de do e-mail @Sombrio.ifc.edu.br, acessar os dados de sua conta clicando em
cima de sua foto do lado direito e em seguida no botdao “Minha Conta” como mostra na figura 2.

Figura 2: Acessando Configuracdo de Minha Conta
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5 — Apo6s o0 quarto passo, dar a sequéncia de acesso clicando no link “Info Pessoais e de Privacidade”
como mostrado na figura 3.

Figura 3: Acesso as Informagdes Pessoais e de Privacidade
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™M 2 o

Bem-vindo(a), Anderson Conti Soprana

Controle e proteja sua conta em um sé lugar

"Minha conta” fornece acesso rapido a configuracdes e ferramentas que permitem proteger seus dados e sua privacidade e decidir como suas informacdes podem fazer
COM que 0s servigos e as ferramentas do Google trabalhem ainda melhor para vocé.

. Info pessoais e de -
ﬁ Login e seguranga > . . > ¢ Preferéncias da conta >
privacidade
Controle sua senha e 0 acesso a Conta do Google Gerencie suas configuragdes de visibilidade e os Defina o idioma, a acessibilidade e outras
dados que usamos para personalizar sua configuragées que ajudam vocé a usar o Google
Como fazer login no Google experiéncia.
) Ses e atividades do o 5 . B Idioma e ferramentas de entrada
uas informagdes pessoais
Aplicativos e sites conectados N Acessiblidade
Gerenciar suas atividades no Google Seu armazenamento do Google Drive
Configurages de andncios Excluir sua conta ou seus servigos
Veriﬂcagéo de seguranca Controlar seu contetdo
0
* Proteja sua conta em apenas alguns
minutos, revendo suas configuracdes
de seguranga e atividades. ChECk’LIp de privacw’dade
PRIMEIROS PASSOS Faga esta verificagéo rapida para

analisar configuragBes de privacidade

Utima verificagio: 12 de abril de 2016 importantes e ajusté-las de acordo

6 — Utilizando do mouse, deslise a pagina da internet até o recurso “Controlar seu Conteudo” clicando
no link “iniciar Transferéncia” como mostrado na figura 4.

Figura 4: Controle de Usudrios, Iniciar Transferéncia
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7 - Nesta tela caro usuario vocé devera informar no campo “1” o seu novo e-mail para onde sera
encaminhado uma cépia dos e-mails, este foi informado a vocé pela TI e logo apés clicar no botao
“ENVIAR CODIGO” (Figura 5.) onde serd enviado um e-mail para a sua nova conta solicitando a
geracdo de um cddigo de confirmacao.

OBS: Deixe esta tela aberta para posteriormente confirmar o c6digo gerado e enviado ao seu novo e-
mail.

Figura 5: Enviando cédigo de confirmacdo e autorizagdo de transferéncia
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8 — Usuadrio, acessando sua nova conta de e-mail (@ifc.edu.br), vocé verd um e-mail enviado da
prépria GOOGLE para verificar e autorizar a conta mostrado na figura 6.

Figura 6: E-mail da google para confirmar cédgo de autorizagdo de transferéncia
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9 - Verificando esse e-mail vocé encontrard um botao “Receber Codigo de Confirmagdo” figura 7, este
gerara o codigo de confirmacdo e autorizacao para a transferéncia. Clique no botdao para gerar o
codigo.

Figura 7: E-mail com link para gerar cédigo de confirmacgdo.
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9 — Copie o codigo gerado seguindo a instru¢dao marcado na figura 9.

Figura 8: Cédigo de autorizagdo gerado
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Seu codigo de confirmacéo é
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Faga login com jean.rodio@santarosa.ifc.edu.br & digite esse codigo de confirmacdo para iniciar
sua transferéncia. O cddigo € valido por 24 horas. Para ver mais informacgdes, visite a Central de
Ajuda & das Contas do Google.

CONTINUAR

10 — Apds receber o codigo, vocé deve voltar a acessar a conta de e-mail referente a
@sombrio.ifc.edu.br inserindo e confirmando o cédigo na tela de transferéncia de contetido mostrado
na figura 9. Se necessario, seguir os passos iniciais do 3 ao 7.

Figura 9: Tela de transferéncia de contetido e inserir o cédigo de confirmagdo
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11 — Apds a confirmagdo do codigo sera mostrado a vocé usuario as opgOes para transferéncia,
verifique com atencdo como mostra a figura 10, se os dados de transferéncia estdo correto.
Para iniciar a transferéncia dos e-mail clique no botdo “Iniciar Transferéncia”.

Desta forma os e-mails serdo automaticamente transferidos de uma conta para a outra.

Figura 10: Tela de inicio da transferéncia dos e-mails
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12 — Apés todos os passos das configuracGes o processo sera iniciado conforme figura 11.

Figura 11: Tela de confirmagdo de transferéncia
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até uma semana para a transferéncia ser concluida. Vocé recebera um e-mail quando isso
acontecer.
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